Materska Skola Henckovce, Henckovce €. 95, 049 23

Prevadzkovy poriadok

Vypracovala: Mgr. Stefania Lu¢kova dia: 1.09.2020
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. Identifikacné adaje

Nézov zariadenia: Materska $kola Henckovce

Adresa: Henckovce ¢. 95, 049 23 Henckovce
ICO: 00328278

Kontakt: tel: 0911617 118

e- mail: ms.henckovce@gmail.com
Forma pravnej subjektivity: bez pravnej subjektivity

Zodpovedny: Mgr. Stefania Luékova- riaditel’ka MS

Zriad’ovatel’: Obec: Obec Henckovce
Adresa: Henckovce ¢. 60, 049 23 Henckovce
ICO: 00328278

Kontakt tel: 058/788 12 65
e- mail: ocuhenckovce@stonline.sk

Prevadzkovy poriadok MS Henckovce bol vypracovany v zmysle zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov a vyhlasok MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre
deti a mladez a ¢. 521/2007 Z.z. o podrobnostiach na pieskoviska, zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani (3kolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov a vyhlasky MS SR &.

306/2008 Z.z. 0 materskej $kole.



Il. Zakladna charakteristika

Druh zariadenia: Materska Skola s celodennou vychovnou starostlivost'ou

Materska Skola Henckovce, Henckovce ¢. 95, 049 23, je prevadzkovana v ucelom zariadeni .
Zabezpecuje vychovu a vzdeldvanie deti predSkolského veku spravidla od 2 do 6 rokov a pre deti s
odlozenou povinnou skolskou dochadzkou.

Materska Skola prevadzkuje pocet tried. jednotriedna. Najvyssi pocet deti zodpovedajici velkosti
vnutornych priestorov (kapacita zariadenia) je 21 deti. ( podl'a § 3 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z.z. o
podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez)

Pre pobyt deti v materskej skole st k dispozicii nasledovné priestory:
vstupna chodba s detskym Sathami s rozlohou 11,46 m? | trieda- herfia s rozlohou 24,42 m?, trieda-
pracoviia s rozlohou 20,92 m?, jedalen s rozlohoul4,51 m?, spaliia s rozlohou 19,21m?, zariadenie na
osobnu hygienu deti je vybavené 3 umyvadlami a 3 WC misami s rozlohou 4,75 m*

Sucast'ou materskej Skoly je aj Skolskd zahrada, ktora je ohrani¢end kovovym oplotenim. Vstup do
arealu materskej Skoly je zabezpeceny hlavnou branou, ktora sa po ukon¢eni prevadzky zamyka.

I11.  Organizacia reZimu dia a vychovno-vzdelavacej ¢innosti

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ v materskej skole pozostdva z ustalenych organiza¢nych foriem.
V tychto formach sa vzhl'adom na optimalny biorytmus a zdravu zivotospravu dietat’a predskolského
veku uspokojuji rozmanité potreby a zaujmy.

Prevadzka v materskej Skole po dohode s rodi¢mi alebo zdkonnymi zastupcami a po sthlase
zriad'ovatel'a za¢ina od 7.00 hod. a trva do 16.00 hod.

Usporiadanie dennych ¢innosti, pravidelne sa opakujacich je sti¢astou denného poriadku. Denny
poriadok je dostato¢ne pruzny, reaguje na potreby a zaujmy deti pre jednotlivé triedy. Poskytuje
priestor na pokojny, bezpecny a zmysluplny aktivny pobyt kazdého dietat’a v materskej Skole.

Vsetky organizacné formy denného poriadku st po pedagogicko-psychologickej stranke
rovnocenné. Maju vplyv na rozvoj osobnosti dietat’a vo vSetkych vzdelavacich oblastiach, preto ich
pedagogicky usmeriiuju kvalifikovani u€itelia predprimarneho vzdelavania.

Sucast'ou denného poriadku su:

e hry a hrové Cinnosti pol’a vyberu deti - su spontanne alebo ucitel’kou navodzované hry. Ich
sucast'ou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podla vyberu deti st
zaradované ako samostatnd organizacna jednotka pocas prichddzania deti do materskej Skoly
a odchadzania popoludni. Subezne sa s nimi mozu uskutocnovat’ aj vzdelavacie aktivity. Pri
navodzovani obsahu hier a ¢innosti podla vyber deti sa kladie doraz na uplatiiovanie ich
individualnych zdujmov

e zdravotné cvicenia — sa realizuju kazdy denl v uréitom case zasadne pred jedlom(spravidla pred
desiatou) s podmienkou dodrZiavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti, pripadne
vonku). Patri vopred k planovanym cinnostiam. MozZe sa zaradit’ aj viackrat v priebehu dna
a mdze sa realizovat’ tak v interiéri(heriia, telocvicia), ako aj v exteriéri materskej Skoly (Skolsky
dvor, terasa, ihrisko a i.)



vzdelavacie aktivity — s0 aktivitami vztahujucimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V rdmci vzdelavacich aktivit sa vytvara
nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych S$tandardov. Vzdelavacie aktivity sa
zarad’uju ako samostatna organizacna jednotka alebo mézu byt sucastou vsetkych ostatnych
dennych cinnosti. St realizované ako individualne, skupinové alebo frontdlne aktivity deti.
Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi re§pektovat’ schopnosti a potreby deti, ich vyvinové
osobitosti a zakonitosti psychohygieny

pobyt vonku — plni okrem pedagogickej a rekreaénej aj vyznamnu zdravotna funkciu. Sucastou
pobytu vonku st najmé spontanne pohybové aktivity, vol'né hry podl'a vyberu deti a vychadzka
mimo arealu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku mézu byt zaradené aj vzdelavacie aktivity
a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne hry a pohybové aktivity.
Realizuje sa kazdodenne, skratit, ¢i Uplne vynechat sa moZe len z ddvodu mimoriadne
nepriaznivych meteorologickych podmienok, ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je
potrebné zabezpecit podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede alebo telocvicni

¢innosti zabezpecujiice Zivotospravu — stravovanie deti sa zabezpeCuje v pevne stanovenom
Case, pricom sa odporuca dodrzat’ trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata,
obed, olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podl’a podmienok prevadzky materskej koly.
Odpocinok sa zarad’uje po obede, priCom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Lezadld musia byt
zdravotne nezavadné. Minimalne trvanie odpo€inku je 30 minat. Odpocinok v jednotriednej
materskej Skole, ako aj vo vekovo heterogénnych triedach sa diferencuje podla potrieb deti.
Nesmie sa narusat’ kruzkovou ¢innostou

Denny poriadok pre dvoj - az Sestro¢né deti je nasledovny:

Cas: Cinnosti:

7,00 hod otvorenie prevadzky MS

7,00 hod - 9,00 hod schadzanie sa deti, privitanie, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, vzdelavacie
aktivity, zdravotné cvicenie

9,00 hod - 9,30 hod ¢innosti zabezpedujice Zivotospravu (osobna hygiena, desiata)

9,30 hod — 11,30 hod vzdelavacie aktivity, osobna hygiena, priprava na pobyt vonku, pobyt vonku

11,30 hod — 12,15 hod ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu(osobna hygiena, obed)

12,15 hod - 14,30 hod odpoc¢inok

14,30 hod — 15, 00 hod ¢innosti zabezpeéujuce Zivotospravu (osobna hygiena, olovrant)

15,00 hod — 16,00 hod vzdelavacie aktivity, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, pobyt vonku,
rozchadzanie sa deti

16,00 hod ukonéenie prevadzky MS




Deti st vedené k dodrziavaniu zasad osobnej hygieny individualne, podl'a potreby. Po jedle su deti
vedené pod odbornym dohl'adom pedagogického zamestnanca k sprdévnemu spoésobu umyvania zubov
a ostatnych navykov stomato - hygieny. St vedené aj k pravidelnému sposobu otuzovania vodou
a vzduchom podl'a spracovaného postupu otuzovania. V ramci denného poriadku je vycleneny
dostatocny ¢as na pobyt deti vonku. Za jeho dodrziavanie je zodpovedny pedagogicky zamestnanec,
ktory ma sluzbu, tento zodpoveda aj za bezpecnost deti. Okrem pobytu vonku sa vyuzivaju aj
telovychovné aktivity medzi jednotlivymi ¢innostami a kazdy den st realizované ranné cvicenia vo
vyvetranej herni, ktoré pomahaju detom utvarat’ navyk na pravidelné cvicenie a radost’ z pohybu. Po
cviceni v cvi¢ebnom tibore sa vykonava osobna hygiena s prvkami otuzovania.

Preberanie deti:

Ranné preberanie deti zabezpeCuje uréeny pedagogicky zamestnanec v Satni zariadenia za
pritomnosti rodi¢a alebo osoby, ktora dieta do zariadenia priviedla. Prijima len deti, u ktorych po
vykonani ranného filtra nezistila zndmky akatneho ochorenia. Ak sa pri rannom filtri zistia priznaky
ochorenia, dieta moze prijat’ len na zaklade odporucenia od osSetrujuceho lekara.

Ak dieta chybalo v zariadeni dlhSie ako pat dni, musi rodi¢ alebo zakonny zastupca dietata
predlozit’ pisomné prehlasenie nie starSie ako jeden dent o tom, Ze dieta nema prenosné ochorenie
a nebolo mu nariadené karanténne opatrenie. Po prijati dietat’a do zariadenia je mu umoznené podla
individualnej potreby dospavat’ alebo sa hrat’ a podla individudlnej potreby a v sulade s dennym
poriadkom.

Organizacia v $atni:

Do Satne maju pristup rodicia. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodicia v spolupraci
s ucitel’kami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach, estetizaciu Satne
zodpovedajii ucitelia, za hygienu a uzamknutie vchodu urfeny prevadzkovy zamestnanec-
upratovacka.

Organizacia v umyvarni:

Kazdé dieta ma svoj vlastny uterak, hrebeni, pripadne zubnu kefku a pohar, vSetko oznacené
menom alebo znackou. Za pravidelnii vymenu uterakov, Cistenie hrebenov, sucht podlahu a hygienu
umyvarne zodpoveda ureny prevadzkovy zamestnanec. Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za
pritomnosti uitel’ky, ktord ich uci zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu
organizéciu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrZanie prislusnych hygienickych,
zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda sluzbukonajica ucitel’ka a personal.

Organizacia v spalni:

Pocas popoludiajsSieho oddychu v spalni dba pedagogicky zamestnanec na spravne rozloZenie
lezadiel, na Cistotu postelnej bielizne, primerané oblecenie deti (pyzamo) a Cistotu osobnej bielizne
deti. Od odpocivajtcich deti neodchadza, individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu
spanku. Zabezpeéi pravidelné vetranie spalne v ¢ase od 12.30 do 16 hod. vetranim cez okna, pocas
spanku deti prevetravanim a nepriamo cez dennu miestnost v zimnych mesiacoch, v letnych
mesiacoch sa spi pri otvorenych oknéch. Teplota spalne sa sleduje na nastennom teplomere.



Pobyt deti vonku:

V zaujme zdravého psychosomatického rozvoja dietata sa pobyt vonku realizuje kazdy deii.
Vynimkou st nepriaznivé klimatické podmienky. V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku
upravuje vzhl’'adom na intenzitu slne¢ného ziarenia a zarad’uje sa 2 krat pocas dna, v dopoludnajsich
a odpoludnajsich hodinach. Pobyt vonku sa realizuje premyslene a planovite tak, aby bol pre deti
zaujimavy a pritazlivy. Sucastou pobytu vonku st pohybové, relaxaéné, Sportové, poznavacie aktivity
deti, vychadzky a edukaéné aktivity, loptové hry, hudobno-pohybové hry, pobyt deti na pieskovisku a
iné ¢innosti.

Pocas pobytu deti vonku ucitel’ky zabezpecuju detom plnohodnotni organizovant cinnost.
Zvysenu pozornost’ venuju detom pri dodrziavani poziadaviek bezpe¢nosti a ochrany ich zdravia v
zmysle prislusnych vSeobecnych zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky materskej skoly.

IV. Opatrenia pri prejavoch akutneho ochorenia dietata pocas pobytu v
zariadeni

Ak sa u dietat’a pocas dna prejavia priznaky akatneho ochorenia, je povinnostou pedagogického

zamestnanca dieta Umiestnit’ v izola¢nej miestnosti, resp. izolovat’ dieta od ostatnych deti, zabezpecit
nad nim dohl'ad a bez meskania informovat’ zakonného zastupcu dietat’a.

Postup pri vvskyte prenosného parazitarneho ochorenia v predskolskom zariadeni:

e Pri akomkol'vek podozreni ulitelky na mozny vyskyt vSi (dieta sa Skrabe, je nekludné,
nesustredené, pohladom, prezeranim vlasovej Casti hlavy) ozndmi tito skutocnost’ vedeniu
materskej Skoly a rodicovi ( zakonnému zastupcovi ) diet’ata.

e Do prichodu rodica ( zakonného zastupcu ) diet’a izoluje od kolektivu.

e Ucitelka dohliadne, aby vrchny odev ( hlavne Ciapky, $aly ), osobnd a postelna bielizeni, hrebene
a d’alSie predmety, s ktorymi prisla hlava dietata podozrivého zo zavSivavenia do styku, neboli
spoloéne ulozené ( v $atni, na veSiakoch a pod.) s odevmi a predmetmi ostatnych deti, prip. aby ich
iné deti nepouzivali.

o Ucitel’ rodicovi ( zdkonnému zastupcovi ) odporu¢i navstivit' prislusného obvodného pediatra za
ucelom potvrdenia diagndzy zavsivavenia a podl'a jeho pokynov zabezpecit’ odvsivavenie diet'ata.
Zarovenn ho poziada postelnu aosobnil bielizen dietata vyvarit' prip. vyprat pri vysokych
teplotach, dokladne vysusit’ a vyzehlit'.

e Pokial' pranie postelnej biclizne ainého pradla zabezpecuje prislusné zariadenie, je nutné ho
vyvarit, vyprat’ pri vysokej teplote, vysusit’ a vyzehlit. Dezinsekcii je nutné podrobit’ aj predmety,
ktor¢ prisli do styku s vlasovou ¢astou hlavy ( hlavne hrebene), a to vyvarenim, resp. postriekanim
pripravkom BIOLIT na leztci hmyz.

e Vedenie materskej Skoly zabezpeci informovanie vSetkych rodicov ( zvolanim rodicovskych
zdruzeni), Ze v materskej Skole sa vyskytli v§i. Zaroven budu rodi¢ia informovani, Ze ucitel’ky
materskej Skoly, s cielom zabranit’ d’alS§iemu Sireniu sa tohto ochorenia a Vv sulade s regionalnym
uradom verejného zdravotnictva odsthlasenym prevadzkovym poriadkom materskej Skoly, budu
v detskych kolektivoch vykonavat’ preventivne opatrenia. Vedenie materskej Skoly tieZz poziada
rodicov o suéinnost, tzn. aby taktiez priebezne kontrolovali vlasy u svojich deti.



o Ucitel’ka v detskom kolektive nasledne vykonava preventivne opatrenia, ato pricbeznym
sledovanim charakteristickych prejavov mozného vyskytu v§i u d’alSich deti, pricom v rdmci
rann¢ho filtra detom vhodnym spésobom prezrie aj vlasovu Cast’ hlavy.

e Opitovny nastup dietat’a do materskej Skoly je mozny iba po predlozeni potvrdenia od lekara, Ze
dieta je zdravé.

Opatrenia v ramci prevencie nakazy COVID-19

Nikto s priznakmi infekcie dychacich ciest, ktoré by mohli zodpovedat’ znamym priznakom
COVID-19 (zvysena teplota, kasel’, zvracanie, kozna vyrazka, hnacky, nahla strata chuti a ¢uchu, iny
priznak akutnej infekcie dychacich ciest) nesmie vstapit’ do priestorov materskej skoly.

Ak bude dieta v priebehu dia vykazovat’ niektory z moznych priznakov COVID-19, bude umiestnené
do samostatnej miestnosti a pedagogicky zamestnanec bude ihned’ kontaktovat’ zakonného zastupcu
dietata. O podozreni na nakazu COVID-19 materska $kola informuje prislusny RUVZ , ako je to

Vv pripade inych infek¢nych ochoreni.

Ak sa u zamestnanca materskej Skoly objavia priznaky nakazy COVID-19 v priebehu jeho pracovného
dna, bezokladne o tom informuje riaditel’a $koly a opusti materskt $kolu v najkratSom moZnom case
S pouzitim ruska.

Sprevadzajica osoba sa v interiérovych priestoroch materskej skoly pohybuje vzdy v rusku resp. v
sulade s aktualnymi hygienicko — epidemiologickymi nariadeniami, a to hlavne za i¢elom odovzdania
a vyzdvihnutia diet'at’a

Pri pobyte v interiéri a v exteriéri materskej Skoly deti nemusia nosit’ raska.
Povinnosti rodicov:

- dodrziavat’ hygienicko- epidemiologické opatrenia pri privadzani dietat’a do materske;j
Skoly, pocas pobytu vo vstupnom priestore materskej Skoly (nosenie rasok, dodrzanie
odstupov, dezinfekcia rik )

- dodrziavat’ pokyny riaditela Skoly

- odovzdat’ dieta vyhradne zamestnancovi, ktory diet'a prevezme, ak dieta vykazuje
znamky choroby, zamestnanec ho neprevezme

- predkladat’ pri nastupe diet'ata do materskej Skoly po kazdom preruSeni dochadzky
Vv trvani viac ako tri dni pisomné vyhlédsenie o tom, Ze diet'a neprejavuje priznaky
prenosného ochorenia

- reSpektovat’ pravidla nosenia hraciek, pomocok z domaceho prostredia

-V pripade, Ze je u dietat’a podozrenie alebo potvrdené ochorenie na COVID-19,
bezokladne o tejto situacii informovat’ prislusného vyucujaceho a riaditel’a skoly

- pri odovzdavani dietata do materskej Skoly podpisat’ Prehlasenie o zdravotnom stave
dietata

V pripade zhorsenia epidemiologicke;j situacie sa bude v MS postupovat’ podl'a odporaiéanych
zasadnych pravidiel zaznamenanych v jednotlivych zverejnenych farebnych fazach (infografika).



V. Stravovanie deti

Stravovane deti je zabezpetené zo zariadenia spolo¢ného stravovania pri MS Henckovce V stlade
S dennym poriadkom. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpovedd vedica zariadenia
spolo¢ného stravovania, za pitny rezim deti pedagogicki zamestnanci. Strava sa vydava vo vydajni
jedal za pomoci pracovnikov zariadenia spolo¢ného stravovania. Deti si vedené k spravnym
stravovacim navykom a kultire stolovania. Do jedalneho listka st vpisované energetické a zakladné
nutri¢né udaje o podévanej strave, jedalny listok je pre informaciu rodiov vyveseny v Satni deti. Na
pitny rezim su zabezpecené napoje — pitna voda, ¢aj — hygienicky vyhovujicim spdsobom. Za ponuku
je zodpovedny pedagogicky zamestnanec.

VI. Zabezpecenie dostato¢ného mnoZstva pitnej vody

Materska Skola je zasobovana pitnou vodou z centralneho zasobovania verejného vodovodu
Vychodoslovenskej vodarenskej spolocnosti v dostatocnom mnozstve. Na jedno dieta a deii pripada
najmenej 60 litrov vody, ¢o je mozné dokladovat’ spotrebou pitnej vody v zariadeni podl'a meraca.
Tepla voda sa pripravuje pomocou elektrického ohrevu a pre deti je dostupna len cez mieSaciu batériu,
ktor obsluhuje pedagogicky personal. NamieSana voda nepresahuje teplotu 45°C. Kontrola kvality
vody sa zabezpeéuje RUVZ so sidlom v Roziave.

VII.  Cistota s idrzba priestorov predikolského zariadenia

Na upratovanie sa pouzivaju roztoky syntetickych Ccistiacich pripravkov v koncentraciach
odporacanych vyrobcami, ktoré sa pripravuju v teplej vode, a ktoré nie su zaradené medzi nebezpecné
chemické latky a nebezpetné chemické prostriedky. Za nakup spravnych Cistiacich prostriedkov
zodpoveda riaditel’ka materskej Skoly. Pri upratovani sa pouzivaju klasické rucné pomdcky, umyvacie
a Cistiace nastroje, ktoré st farebne oznacené podl'a ucelu, a to napr. ¢ervenou farbou pomocky, ktoré
sa pouzivaju na upratovanie WC, modrou farbou pomécky na umyvanie podlah, stien a dveri, zelenou
farbou pomocky, ktoré sa pouzivaji na Cistenie nabytku, stolov, hra¢iek a pod.

Pomocky na upratovanie, Cistiace a dezinfekéné pripravky su ulozené v sklade Cistiacich potrieb
mimo dosahu deti a za ich uloZenie zodpoveda Skolni¢ka. Pouzité pomocky na upratovanie sa po
pouziti dezinfikuju a susia mimo priestorov pre deti.

Pri dennom upratovani sa realizuju tieto ¢innosti:

- vetranie miestnosti, utieranie prachu na poli¢kach, parapetnych doskach,

- utieranie stolov a stoliciek,

- zametanie vSetkych priestorov (aj chodnikov), utieranie podlah a chodieb, Satni navlhko,
- vysavanie kobercov v triedach a podl'a potreby aj v inych priestoroch,

- utieranie dlazby vo WC, umyvarni, ¢istenie umyvadiel, WC mis,

- umyvanie schodist’ vratane zabradli s pridanim dezinfekéného prostriedku,

- vynaSanie odpadkov a odpadkovych koSov,

- zbieranie papiera a odpadkov v areali materskej Skoly,

- hrabanie listia v jesennom obdobi,

- Cistenie chodnika od snehu a namrazy (v zimnom obdobi)

Pri tyzdennom upratovani sa realizuju tieto ¢innosti:
- umyvanie obkladov, ometanie stien vo vsetkych priestoroch, aj vo vstupnych castiach budovy,




- dezinfekcia vSetkych WC a vSetkych priestorov dezinfekénymi prostriedkami,
- Cistenie hrebenov,

- oSetrovanie a leStenie nabytku,

- pranie a dopliiovanie navlekov,

- Cistenie a umyvanie hraciek,

- vymena pyzam a uterakov deti.

Pri mesa¢nom upratovani sa realizuju tieto ¢innosti:
- dokladné Cistenie a tepovanie kobercov,
- vymena postel'nej bielizne (jeden krat za 14 dni),

- pranie textilnych hraciek,
- vysavanie matracov,
- Cistenie obvodovych chodnikov.

Pri polroénom upratovani sa realizuju tieto ¢innosti:

- Cistenie svietidiel, okien, okennych ramov, skriniek na Saty, tepovanie kobercov,
- pranie zaclon,

- dezinfekcia vsetkych priestorov,

- vetranie a susenie posteli (paplonov, vankusov- rodi¢ia deti v domac. prostredi)
- Cistenie ostatnych priestorov.

VIII. Starostlivost’ 0 vonkajSie priestory detského ihriska a pozemku
predskolského zariadenia

Pozemok materskej Skoly je oploteny, ma velkost' 1788 m?. Je zriadené jedno pieskovisko
s plochoull,6 m?, preliezaky rozneho typu, hojdacka, koloto¢. Ostatna Cast’ pozemku je zatravnena.
Upratovacka (Skolnik) zodpoveda za pravidelné Cistenie, prekopavanie, prehrabavanie a polievanie
pieskoviska jedenkrat za dva tyzdne (v ¢ase sezony od 1.3.do 30.11. kalendarneho roka) a vedie o tom
pravideln dokumentaciu. Riaditel'ka zodpoveda za vymenu piesku v pieskovisku podla potreby.
Pieskovisko je mimo pobytu deti zabezpecené tak, aby nedochadzalo k jeho zneéistovaniu najma
zvieratami — je prekryté krycou plachtou.

Hracie asportové plochy pocas sezony pravidelne ¢isti, polieva pitnou vodou prevadzkovy
zamestnanec (Skolnik). Mestskymi/ obecnymi sluzbami je zabezpecené pravidelné kosenie travnatej
plochy minimalne jedenkrat za mesiac.

Preliezacky a hojdacky su vyhotovené z kovového a dreveného materidlu . Natery sa obnovuju
kazdy skolsky rok. Prehliadka celistvosti konstrukcii sa vykonava 2 X ro¢ne a nasledne podl'a potreby
dojde k odstraneniu poskodenych Casti. Na bezpe¢nost’ pohybu deti po preliezackach a hojdackach
dozera pedagogicky dozor.

Pocas prerusenia prevadzky, ale aj podla potreby je zabezpecena udrzba zariadeni detského ihriska.

IX. Skladovanie a manipulacia s postel’nou bieliziiou, frekvencia jej vymeny
Tyzdenne sa zabezpeCuje vymena uterakov a pyzamiek deti prostrednictvom rodicov, za kontrolu

zodpoveda riaditel’ka materskej Skoly. Postel'nd bielizeni sa meni raz za 14 dni tiez prostrednictvom
rodi¢ov. Zodpovedna je riaditel’ka skoly.



X. ZneSkodiovanie tuhého a tekutého odpadu

XI.

XIl.

Komunalny odpad z miestnosti predskolského zariadenia vynaSaji upratovacky do odpadovych
nadob, ktoré st umiestnené na vonkaj$om stanovisti v samostatnej casti pred arealom. Po vyprazdneni
sa nddoby umyvaju a nasledne dezinfikuju podla uvedeného navodu. Vyprazdiiovanie vonkajsSich
odpadovych nadob zabezpe€uje pani Dana Nemcova 2 krat do mesiaca. Okrem toho sa v materskej
Skole separuje iny odpad — papier, PVC, sklo. Za ¢istenie zodpoveda upratovacka.

Odkanalizovanie je zabezpecené vlastnou Zumpou.

Pokyny pre zamestnancov materskej §koly

St spracované samostatne s ohl'adom na zabezpecenie trvalého dozoru nad detmi. Tvoria prilohu
prevadzkového poriadku.

e Pokyny pre zamestnancov obsahuju vypracovany Pracovny poriadok pre pedagogickych
a ostatnych zamestnancov $kol a kolskych zariadeni vydany MS a Skolsky poriadok.

e Kazdy zamestnanec je povinny pri prichode do zamestnania zapisat’ sa do knihy dochadzky.

o Dochadzka zamestnancov je evidovana individualne - zvlast pre pedagogickych, prevadzkovych
i pracovnikov $kolskej stravovne.

e Opustenie pracoviska je dovolené len s podpisanou priepustkou, ktorti si potom zamestnanec
pripoji ku svojej mesacnej dochadzke.

e Pre plynuli prevadzku zariadenia je kazdy zamestnanec povinny vopred nahlésit zndmu
nepritomnost’ v praci.

e Materska Skola je otvorena od 7.00 hod, kedy sa deti schadzajt v 1. triede.

e V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti sa zamestnanci zariadenia riadia vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi.

o Pedagogické zamestnankyne dodrziavaji hygienické zasady, hygienu pedagogického procesu
ariadia sa predpismi na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci avychove. Vedu
k dodrZiavaniu tychto zasad aj zverené deti.

e SU povinné ozndmit’ riaditel’ke Skoly nedostatky a zavady, ktoré by mohli ohrozit’ bezpecnost,
alebo zdravie pri praci.

e Su osobne zodpovedné za ochranu a bezpecnost’ deti v ¢ase od prebratia po odovzdanie inej
pracovnicke zariadenia, zakonnému zastupcovi dietat’a, ¢i inej splnomocnenej osobe.

¢ Cinnost riadia tak, aby predchadzali moznym tirazom

o Pedagogicki i prevadzkovi zamestnanci sa staraji o zabezpecenie trvalého dozoru nad zverenymi
det'mi.

e Pedagdg od deti neodchddza ani pocas spanku, dba na primerané obleCenie a odpocinok vo
vyvetranej miestnosti.

e Za dodrziavanie hygieny priestorov MS a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi
zamestnanci v rozsahu im urcenej pracovnej naplne.

e Ochrana spolo¢ného a osobného majetku i bezpecnosti deti je zaistena bezpecnostnymi zamkami.

Pokyny pre navstevnikov

Do zariadenia moze vstupit’ len rodi¢ alebo zakonny zastupca dietat’a, tomuto je dieta odovzdané.
Pohyb cudzich os6b zariadeni je vzdy len so suhlasom riaditel’ky a v sprievode zamestnancov



zariadenia. Pre navStevnikov predSkolského zariadenia plati vnatorny poriadok, ktory je umiestneny
na stene vstupnej chodby.

XIIl. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii, vratane
telefonnych cisel tiesiovych volani a zoznamu najdéleZitejSich inStituicii

V pripade nebezpecenstva musia zamestnanci i deti rychlo, a ¢o najbezpecnejsie opustit’ priestory
budovy. Unikové cesty a nudzové vychody vedu ¢o najkratiou cestou na volne priestranstvo alebo do
bezpecného priestoru. Urcené tnikové cesty a nidzové vychody sl oznacené znaCkami, trvanlivé a
zretel'ne CitateI'né. Pri unikovych znackach je umiestneny tinikovy plan.

V materskej Skole je spracovana kompletna dokumentdcia protipoziarnej ochrany. Zamestnanci
Skoly st pravidelne Skoleni. V jednotlivych pavilonoch su oznacené poziarno-evakuacné plany,
Ginikové cesty a je stanovena protipoziarna hliadka. Skola méa zabezpeteny dostatok hasiacich
pristrojov v zmysle platnej legislativy. Hasiace pristroje si na ur€enych miestach. Zamestnanci skoly
st zodpovedni za dodrziavanie predpisov PO.

V pripade vzniku mimoriadnej epidemiologickej situdcie je za materska skolu poverena kontaktna
osoba Mgr. Stefania Luckova, tel 0911 617 118 e- mail: ms.henckovce @gmail.com.

Prostrednictvom nej sa v spolupraci a na zaklade vydanych opatreni RUVZ so sidlom vo Roziave,
zabezpecuju potrebné aktivity: informovanost’ rodi¢ov, spolupraca s lekdrmi primarnej starostlivosti
pre deti a dospelych, vykon ohniskovej dezinfekcie a iné. V pripade inych mimoriadnych udalosti je
zodpovednou a kontaktnou osobou riaditel’ka materskej skoly.

Telefénne Cisla tiesiovych volani:

Rychla lekarska pomoc 112/155
LSPP 4831111
Detska ambulancia

Nemocnica s Poliklinikou — spojovatel’ka 4816111
PozZiarny tutvar 112/150
Policajny zbor 112/158

XIV. Uplatiovanie zakona NR SR ¢. 377/2004 Z.z. 0 ochrane nefajiarov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

V materskej skole sa reSpektuje zakaz fajéenia. Na vstupe do budovy je umiestnené na viditelnom
mieste bezpeCnostné a zdravotné oznaclenie zakazu fajCenia s 0znamom s informaciou, kde a na
ktorych kontrolnych organoch, ktoré si povinné vykonavat’ kontrolu dodrziavania tohto zakona je
mozné podat’ oznamenie o porusSovani tohto zdkona. Zamestnavatel’ kontroluje zamestnancov.



LEGISLATIVA
Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v stlade so/s:
- Zékon €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni noviel
- Vyhlaskou MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia
pre deti a mladez
- Vyhlaskou MZ SR €. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na pieskovisk
- Zakonom NR SR €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefaj¢iarov a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov

- Zakonom ¢. 245/2008 z 22. maja 2008 o vychove a vzdelavani ( Skolsky zékon)

KaZdy zamestnanec MS je preukizatel’ne oboznameny s obsahom tohto Previadzkového
poriadku a svojim podpisom potvrdzuje povinnost’ dodrziavat’ v plnom rozsahu svojho

zaradenia.

Prevadzkovy poriadok nadobtida uc¢innost’ diiom jeho schvalenia.

Viera Nemcova, starostka obce Henckovee ...............ooooiiieiiii e
Mgr. Stefania Lu¢kova, riaditePka MS HENCKOVCE ......cucreerereererscrnesessesessessssessesessesssessessssen
Bc. Monika Liptikova, ucitelka MS HencKOVCE ............cc.cooevervevnrcieeeeeeesesseseseesensensenines

Dana Nemcova, §kolni¢ka a vydaj stravy MS Henckovee .............cccoovvevevieverieniesersesenens



V Henckovciach, dna 1.09.2020 Mgr. Stefania Lu¢kova

riaditel’ka MS Henckovce

Viera Nemcova

starostka obce Henckovce






